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 Liebe Interessent*innen,

wir freuen uns über Ihre Anmeldung zum Aufnahmetermin und über Ihren Wunsch, 
an der New Design University zu studieren. 

Mit diesem Leitfaden wollen wir Ihnen die Vorbereitung auf den Aufnahmetermin 
erleichtern, aber auch den gesamten Weg zur Aufnahme etwas genauer schildern. 
Sie finden in diesem Dokument daher eine Beschreibung der wichtigsten Schritte, 
die zu einem Studium an der NDU führen. 

Sollten dennoch Fragen unbeantwortet bleiben oder Unklarheiten entstehen, 
 zögern Sie nicht, uns zu kontaktieren (info@ndu.ac.at bzw. +43 (0)2742 851 2418). 
Wir helfen Ihnen gerne weiter!

Und nun – viel Erfolg bei der Vorbereitung auf Ihr zukünftiges Studium wünscht

Das NDU Office
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Vor dem Aufnahmegespräch müssen Sie uns Ihren Lebenslauf, ein Motivations-
schreiben und Ihr Bachelorzeugnis elektronisch übermitteln. Beim Masterstudium 
Innenarchitektur & visuelle Kommunikation senden Sie uns bitte vorab auch Ihr 
Portfolio zu (eine Auswahl Ihrer künstlerisch-gestalterischen Arbeiten und ggf. eine  
Dokumentation Ihrer beruflicher Tätigkeit mit Fokus auf den gewählten Studienschwer-
punkt). Die benötigten Unterlagen laden Sie bitte im Webportal der NDU hoch (im  
Laufe Ihrer Anmeldung zum Aufnahmegespräch). 

Das Aufnahmeverfahren besteht aus der Evaluierung Ihrer Unterlagen sowie einem 
Aufnahmegespräch. Die Bewerber/innen werden nach der Gesamtpunktezahl ge-
reiht und nach Verfügbarkeit der freien Plätze dieser Reihung entsprechend aufge-
nommen. Ihr Erfolg im Bachelorstudium wird nicht bewertet, d.h. Ihre Noten aus dem 
Bachelorstudium haben keine Auswirkung auf die Aufnahme an der NDU. Bitte be-
achten Sie jedoch, dass Sie einen gültigen Bachelor-Abschluss benötigen, um mit 
dem Masterstudium anfangen zu dürfen (Details dazu siehe unter »Inskription«).

 Motivationsschreiben
In diesem sollten Sie Ihre Motivation für das Studium schildern. Wieso wollen Sie ge-
rade dieses Fach studieren? Welche Erwartungen an das Studium haben Sie? Welche 
Erfahrungen mit den Fachgebieten konnten Sie schon sammeln, was finden Sie dar-
an besonders interessant? Was für ein Berufsbild stellen Sie sich vor, welcher Karrie-
re wollen Sie nachgehen? 
Teilen Sie uns Ihre Gedanken zu diesem Thema mit und zeigen Sie uns Ihre Überzeung. 
Geben Sie Ihrem Motivationsschreiben gerne eine individuelle, persönliche Note: Es 
geht schließlich darum, was Sie sich darunter vorstellen. 

 Aufnahmegespräch mit der Studiengangsleitung
Hier werden Sie aufgefordert, Ihre Motivation für das Studium und Ihren bisherigen 
Werdegang in einem Gespräch mit der Studiengangsleitung zu präsentieren, sowie  
(beim MA Innenarchitektur & visuelle Kommunikation) Ihr Portfolio zu präsentie-
ren. Mit dem Aufnahmegespräch wollen wir herausfinden, ob Sie das Zeug zum Stu-
dium an der NDU haben und dieses auch abschließen werden, und auch ob Sie sich 
fachlich und persönlich für dieses eignen. Außerdem wollen wir Sie als Person ken-
nen lernen, etwas über Ihre Interessen, Zukunftspläne usw. erfahren. Ein Teil des 
Gesprächs wird unter Umständen auf Englisch geführt (gute Englischkenntnisse 
werden Sie vor allem wegen der Fachliteratur benötigen, die z. T. auf Deutsch nicht 
erhältlich ist). 
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1 .1   B E R AT U N G  U N D  V O R B E R E I T U N G
Nachdem Sie sich an der NDU beworben und für den Aufnahmetermin angemeldet 
haben, sollten Sie sich auf diesen vorbereiten. Dies bedeutet vor allem, Ihren  
Lebenslauf und ein Motivationsschreibein zu verfassen sowie, beim MA Innenarchi-
tektur & visuelle Kommunikation, Ihr gestalterisches Portfolio aufzupolieren. 

Wenn Sie noch Fragen zum Studium haben, bieten wir Ihnen gerne unverbindliche 
Beratungsgespräche mit unseren Studiengangsleiterinnen und -leitern an! In einem 
solchen Beratungsgespräch können Sie mit der Studiengangsleitung persönlich 
über Inhalte des Studiums sprechen und sich über Berufsbilder und zukünftige Job-
möglichkeite sowie über den Ablauf des Aufnahmeverfahrens informieren. Das  
Beratungsgespräch nimmt keinen Einfluss auf das Aufnahmeverfahren – zögern Sie 
also nicht, Fragen zu stellen und Unklarheiten zu beseitigen. Das dient letztlich  
Ihrem Interesse. 

Bezüglich Beratungsgespräche wenden Sie sich bitte an die Infoline der NDU: 
Infoline: +43 (0)2742 851 2418 oder info@ndu.ac.at 
Montag bis Freitag von 8 bis 16 Uhr

1 . 2   E I N L A D U N G  Z U M  A U F N A H M E G E S P R Ä C H 
Zwei Wochen vor dem Aufnahmetermin erhalten Sie ein E-Mail vom NDU Office mit der 
Einladung zum Aufnahmegespräch. Diese beinhaltet Informationen zu  Beginn, Ende, 
Ort und Raum (wenn Sie einen individuellen Termin vereinbart haben, entfällt dieser 
Schritt).

1 . 3   A B L A U F  D E S  A U F N A H M E V E R F A H R E N S
Die Aufnahmegespräche für das Masterstudium Innenarchitektur & visuelle Kom-
munikation werden in der Regel vor Ort in St. Pölten abgehalten, d. h. Sie sollten an 
der New Design University persönlich anwesend sein. In berechtigten Ausnahmefäl-
len (wie z. B. ein längerer Aufenthalt im Ausland) können Sie das Aufnahmegespräch 
per Skype führen. Bitte setzen Sie sich diesbezüglich unbedingt mit der Studien-
gangsleitung in Verbindung!

Für das Masterstudium Management by Innovation können Sie die Unterlagen per 
E-Mail einsenden und das Aufnahmegespräch per Skype führen. Eine persönliche 
Anwesenheit ist nicht notwendig.

I .  D A S  A U F N A H M E V E R F A H R E N



I I .  D I E  E R G E B N I S S E :  Z U -  O D E R  A B S A G E
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Die Ergebnisse des Aufnahmeverfahrens werden Ihnen innerhalb 2-3 Wochen nach 
der Klausur schriftlich mitgeteilt (per E-Mail an die von Ihnen angegebene Adresse).

Bitte warten Sie diese Frist ab, bevor Sie mit uns Kontakt aufnehmen! 

Nach der oben genannten Frist erhalten Sie von uns eine verbindliche schriftliche 
Zu- oder Absage. Sollten Sie das Verfahren bestanden haben und an der NDU studie-
ren wollen, zahlen Sie bitte rechtzeitig die Studiengebühren an – erst  mit erhaltener 
Anzahlung ist Ihr Studienplatz wirklich gesichert. Lesen Sie bitte gleich den nächsten 
Abschnitt »Unterlagen zum Studienstart«.

 Sollten Sie das Aufnahmeverfahren nicht bestanden haben:
In diesem Fall empfehlen wir Ihnen ausdrücklich, ein Gespräch mit der Studien-
gangsleitung zu führen – so erhalten Sie ein genaues Feedback, wie Sie bei der Auf-
nahme abgeschnitten haben, und was Sie unter Umständen machen können, um 
Ihre Chancen bei einem nächsten Versuch zu verbessern. 

 Gesamtpunktezahl und Reihung 
Bitte beachten Sie, dass die NDU nur eine bestimmte Zahl an Bewerberinnen und 
Bewerbern aufnehmen kann. Daher gibt es auch keine »Mindestpunktezahl« zu errei-
chen, die automatisch eine Aufnahme bedeuten würde. Vielmehr werden die Bewer-
bungen nach der erreichten Punktezahl gereiht und eine gewisse Anzahl der besten 
Bewerberinnen und Bewerber – je nach Verfügbarkeit der Studienplätze – wird auf-
genommen. 

I I I .  U N T E R L A G E N  Z U M  S T U D I E N S TA R T

Ca. zwei Wochen nachdem Sie die Benachrichtigung über das Ergebnis des Aufnah-
meverfahrens erhalten haben, senden wir Ihnen wichtige Unterlagen per Post an die 
von Ihnen angegebene postalische Adresse zu. 
Bitte beachten Sie, dass – abhängig von Ihrem Wohnort – der Postweg unter Umstän-
den eine längere Zeit in Anspruch nehmen kann. Wenn Sie sechs Wochen nach Ihrem 
Aufnahmetermin bzw. bis 25. September (wenn Sie den regulären Aufnahmetermin 
im September wahrgenommen haben) noch immer keinen Brief von uns erhalten ha-
ben, setzen Sie sich bitte mit unserem Office in Verbindung.

3 .1    P O S TA L I S C H E  U N T E R L A G E N

Folgende Unterlagen senden wir Ihnen postalisch zu:
• Ihren Ausbildungsvertrag
• die Rechnung für die Studiengebühren des 1. Semesters bzw. für den 
 Anzahlungsbetrag

Wenn Sie das Aufnahmeverfahren vor September absolviert haben: Bitte unter-
schreiben Sie den Ausbildungsvertrag und retournieren Sie ihn per Post an unsere 
Adresse. Überweisen Sie die Anzahlung bitte prompt. Wenn Sie die Studiengebühren 
semesterweise zahlen werden: Die Rechnung zum vollen Semesterbetrag erhalten 
Sie separat zu einem späteren Zeitpunkt vor dem Semesterbeginn.

Wenn Sie das Aufnahmeverfahren im September absolviert haben: Den Ausbildungs-
vertrag unterschreiben Sie, und bringen ihn an Ihrem ersten Tag an der NDU mit. Den 
auf der Rechnung ausgewiesenen Betrag sollen Sie bitte ebenfalls prompt an die NDU 
überweisen. 

Egal ob Sie die vollständigen Semestergebühren begleichen oder nur eine Anzahlung 
leisten: Bitte beachten Sie, dass Sie erst mit dem Eingang der Zahlung Ihren Studien-
platz an der NDU erwerben.

Bitte nehmen Sie auch zur Kenntnis, dass mit dem Einzahlen der Studiengebühren 
Ihre Entscheidung, an der NDU zu studieren, auch für Sie verbindlich wird. Die Anzah-
lung der Studiengebühren gilt als verbindliche Zusage zum Studienantritt Ihrerseits, 
und verpflichtet Sie, die Gebühren des ersten Studiensemesters zur Gänze zu ent -



An Ihrem ersten Unterrichtstag (»Welcome Day«) werden Sie Ihr Studium inskribieren 
sowie unsere Universität kennen lernen. Über den genauen Termin informiert Sie un-
ser Office.

4 .1   U N T E R L A G E N

Bitte bringen Sie folgende Dokumente zum Welcome Day mit:
a. den unterschriebenen Ausbildungsvertrag (sofern nicht postalisch übermittelt)
b. Ihr Bachelorzeugnis im Original zur Vorlage

Wenn Sie bis zum ersten Studientag noch kein Bachelorzeugnis haben: Sie können 
das Masterstudium als außerordentliche Hörerin bzw. Hörer beginnen und ohne 
Einschränkungen studieren. Sobald Sie das Bachelorzeugnis nachreichen, wird Ihr 
Status in »ordentliche Hörerin / ordentlicher Hörer« geändert und alle ggf. abgeleg-
ten Prüfungen, ECTS usw. werden Ihnen angerechnet. Sie verlieren also keine Zeit 
und kein Geld.
Bitte beachten Sie jedoch, dass Sie auf manche Leistungen (Stipendien, vergünstigte 
Fahrscheine usw.) als außerordentliche Hörerinnen bzw. Hörer möglicherweise  
keinen Anspruch haben. Versuchen Sie daher in Ihrem Interesse, ein Bachelorzeug-
nis von Ihrer bisherigen Universität möglichst bald zu erhalten.

4 . 2   A B L A U F  D E R  I N S K R I P T I O N

1. Die Inskription erfolgt getrennt nach Studiengängen. Nach der Begrüßung ge-
hen Sie einfach zum Tisch, der mit dem Namen Ihres Studiengangs versehen ist 
und stellen sich dort an. Bitte rechnen Sie mit einer gewissen Wartezeit – diese 
ist jedoch eine ideale Gelegenheit um Ihre neuen Kolleginnen und Kollegen  
kennenzulernen.

2. Unser Team überprüft Ihre persönlichen Daten sowie die mitgebrachten Unter-
lagen (Ausbildungsvertrag)

3. Daraufhin bekommen Sie von Seiten der NDU ausgehändigt:  
a. Ihren Studierendenausweis
b. Zugangsdaten für das NDU Netzwerk (PC und Mac)
c. Ein »Welcome Bag«, in welchem sich auch das »Handbuch für Studieren-
de« befindet. Das Handbuch beinhaltet die wichtigsten Informationen zum Ab-

richten. Selbst wenn Sie das Studium nicht antreten sollten, haben Sie keinen An-
spruch auf die Refundierung der Gebühren für das erste Semester. Ein Rücktritt vom 
Studium ist nach der Überweisung der Studiengebühren nicht mehr möglich (Sie kön-
nen jedoch selbstverständlich das Studium nach dem ersten Semester abbrechen – 
obwohl wir sehr davon ausgehen, dass Sie keinen Anlass dazu haben werden).

3 . 2    S T U D I E R E N D E N A U S W E I S  U N D  W E I T E R E  U N T E R L A G E N

Die Bewerber, die ihr Aufnahmeverfahren vor September absolviert haben, erhalten 
nach erfolgter Zahlung ihren Studierendenausweis und die Zugangsdaten zum NDU 
Mail per Post zugesandt. Darüber hinaus erhalten sie spätestens zwei Wochen vor 
Studienstart von unserem  Office ein Mail mit dem Termin und Ablauf Ihres ersten  
Tages an der NDU (»Welcome Day«) sowie mit den Zugangsdaten und einer Kurzanlei-
tung für die Studienplattform CampusNet. Mit diesen Daten können Sie die Stunden-
pläne Ihres Semesters sofort einsehen.

Die Bewerber, die ihren Aufnahmetermin im September hatten, erhalten den Studie-
rendenausweis und weitere Daten bei der Inskription vor Ort (am ersten Tag ihrer  
Anwesenheit an der Universität). 
Außerdem wird Ihnen einige Tage nach Studienbeginn der Zugang zur Inskriptionsbe-
stätigung und Studienberechtigungsbestätigung auf der Studienplattform Campus-
Net freigeschaltet. Unter »Meine Dokumente« stehen Ihnen die Dokumente zum 
Download zur Verfügung. 
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I V.   W E L C O M E  D AY  &  I N S K R I P T I O N
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